UBND TINH PONG THAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA PTNT DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2602 /BC-SNN Pong Thap, ngay 21 thang 07 ndm 2022
BAO CAO

tong két thue hién Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07 thang 09 nim 2017
cia Thu tuwdéng

Cin cir Cong vin sd 444/VTLTNN-NV ngay 07/6/2022 cua Cuc Van thu
va Luu trlt Nha nudc — Bo Noi vu vé viée bdo cdo tong két thuc hién Chi thi s
35/CT-TTg ngay 07/9/2017;

Can clr cong van sb 890/VPUBND-TCD-NC ngay 07 thang 07 nam 2022
cua Van phong uy ban nhan dan tinh vé viéc bao cdo tong ket thuc hién chi thi
s0 35/CT-TTg ngay 07/09/2017;

S¢ nong nghi¢p va phat trién nong thon Pong Thap bao cao tong két thuc
hién Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07 thang 09 ndm 2017 nhu sau:

L KET QUA THUC HIEN CHI THI SO 35/CT-TTg CUA THU
TUONG CHINH PHU:

1. Pho bién, tuyén truyén Chi thi sé 35/CT-TTg ciia Thii twéng Chinh
phi va hwéong dan, tap huan, kiém tra viéc lap ho so va giao nop ho so, tai
liéu vao Luu trir co quan, Lwu trir lich siw:

S¢ Nong nghiép va Phat trién ndng thén tuyén truyén, trién khai dén céac
don vi truc thudc va cong chirc tai Khéi Van phong S¢ Chi thi sé 35/CT-TTg
ctia Thu tuéng Chinh phii va huéng dan cong chirc, vién chitc phu trach cong
taccs van thu, luu trit tai cac don vi lap hd so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu
trlr co quan, Luu trit lich sir theo ding quy dinh.

a) Céc hinh thirc pho bién, tuyén truyén Chi thi so 35/CT-TTg do cac
tinh, thanh pho truc thugc trung wong thuc hién;

S& da to chire tuyén truyén, phd bién, quan triét cac vin ban lién quan dén
viéc chinh 1y tai liéu, 1ap ho so, giao ndp hd so, tai lidu vao Luu trit co quan qua
cac cudc hop, hop Ban lanh dao va trén ph?m mém Idesk cho toan thé cac can
b0, cong churc trong don vi, déng thoi chi dao xur 1y tai liéu tdn dong, tich déng
tir nam 2015 trd vé trude di chinh 1y va ndp vao luu trir tinh quan 1y, tir nim
2016 dén nay so ciing da chi dao cho thu trudng cac phong chuyén mén, don vi
thudc phin cong can bd cong chic lam coéng tac van thu luu try phan loai, sip
xép s0 b0, loai bo nhimg tai liéu khong con gid tri sir dung dé tiéu huy, tién hanh
1ap ho so, ghi bia ho so.

b) Hoat dong hwéng din, tip huan nghiép vu 1ap ho so va giao ndp hd
SO,
tai liéu vao Luu trir co quan, Luwru trit lich sir (s6 lwong, hinh thic tip huan,
ni dung, doi twgng tham gia tap huan, ket qua tap huan).
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Nam 2020 don vi cur can by cong chuc cac phong chuyén mon, don vi
thudc so du tap huan cong tac van thu luu triv ngén han do tinh hodc s& ndi vu to
chirc dugc 01 luot véi 09 can bo cong chirc tham gia, nam 2021 do tinh hinh
dich bénh nén tinh khéng t6 chire. Nam 2022 cir 01 cong chirc di tdp huan 16p
k¥ nang nghiép vu hanh chinh van phong va vén thu luu trit do Truong Pai hoc
x4 hoi va nhan van DPai hoc Qubc gia Ha Noi td chuc, huéng dan can bd cong
chtic trong cong tac chinh 1y tai liéu va lap hd so cong viée cho timg ca nhan
theo quy dinh.

¢) Kiém tra viéc 1ap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Lwru trir co
quan, Luu trir lich su:

Kiém tra cac phong chuyén mon don vi thuge so tong cong 1a 09 don vi,
hang nam S¢ da t6 chue hudng dan va ban hanh ké hoach cong tac van thu luu
trlt, quyét dinh ban hanh danh muc hé so, bao cao két qua cong tac van thu luu
trir va 1ap ho so luu trit, bao cao xur ly tai licu ton dong tich dong ,bao cao cong
tac kiém soat thu tuc hanh chinh trién khai co ché mot ctra, mot cfrg lién thong
va thyc hién thu tuc hanh chinh trén moéi truong dién tir, bao cao thong k& cong
van thu luu trit, qua do nhan thirc cua cong chire, vién chirc ¢6 nhiéu chuyén
bién tich cuc, quan 1y van ban di, van ban dén, quan ly con dau, soan :[héo va
ban hanh van ban dam bao theo quy dinh cong tac 1ap ho so va ndp luu ho so, tai
li€u vao Luu trlir co' quan da duoc céng chtrc, vién chirc quan,tﬁm, th}_rc hién
nghiém tdc, bo tri phong, kho, trang thiét bi bao quan an toan doi voi ho so, tai
liéu, cOng tac phong chay, chita chay duoc quan tim nhiéu hon.

2. Xay dung, ban hanh viin ban quin 1y, chi dao trién khai thyc hién
Chi thi s6 35/CT-TTg cua Thua twéng Chinh phu Cac van ban vé cong tac
1ap ho so' va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trir co' quan, Luu trir lich sir twr
thang 9 nam 2017 dén nay: tén loai van ban, so ky hi¢u, ngay thang nam
ban hanh van ban, tac gia ban hanh, trich yéu noi dung:

Bao cio s6 772/BC-SNN, ngay 14 thang 04 nim 2020 vé viéc bao cio
tinh hinh thyc hién Luat luu, trir tir nam 2012 -2019;

B4o cao s6 900/BC- SNN, ngay 28 thang 04 niam 2020 vé viéc bao cdo
hién trang tai liéu va bo tri kho luu trir ;

Bao céo s6 2138/BC-SNN, ngay 29 thang 09 nim 2020 vé bao co céo
thong ké cong tac van thu, luu trir ndm 2020;

Béo céo sb 2406/BC-SNN, ngay 02 thang 11 nim 2020 vé bao cao két
qua cong tac van thu, luu trtr nam 2020;

Quyét dinh s6 348/QD-SNN, ngay 20 thang 11 ndm 2020 vé viéc ban
hanh quyét dinh danh muc ho so ctia sé nong nghiép va phat trién ndng thon;

Cong van s0 1965/SNN-VP, ngay 11 thang 09 ndm 2020 v& viéc dang
ky tham gia 16p boi dudng nghi€p vu cong tac van thu, luu trit nam 2020;

Quyét dinh s6 02/QD-SNN, ngdy 11 thang 01 ndm 2021 vé viéc ban

hanh danh muc ho so ndm 2021 cta s¢ nong nghiép va phat trién nong thon
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K& hoach s6 380/KH- SNN, ngay 22 thang 02 ndm 2021 ké hoach vin
thu luu trir nam 2021;

’ Cong vin s6 404/SNN- VP, ngay 23 thang 02 nam 2021 vé viéc cung
cap thong tin hi¢n trang xur ly tai li€u ton dong;

Bao cao so 1520/SNN-VP, ngay 14 thang 06 nam 2021 vé viéc bao cao
xtr 1y tai liéu ton dong theo cong vin sd 551/UBND-TCD-NC cia chu tich
UBND tinh;

~ Béo cdo s0 3492/BC-SNN, ngdy 25 thang 11 nam 2021 vé viéc béo céo
két qua cong tac van thu,, luu trlt nam 2021;

~ Bio céo s6 3645/SNN-VP, ngay 03 thang 12 ndm 2021 vé viéc béo cdo
thong ké cong tac van thu, luu trir ndm 2021;

Bio c4o s0 1959/SNN-VP, ngay 19 thang 07 nam 2021 vé viéc bao céo xir
ly tai liéu ton dong, tich dong theo cong van so 551/UBND-TCD-NC ngay 04
thang 11 nam 2020 caa chu tich UBND tinh;

Ké hoach s6 1512/KH-SNN, ngay 12 thang 05 nam 2022 vé ké hoach
cong tac van thu, luu trit ndm 2022;

Quyét dinh s6 225/Qb-SNN, ngay 20 thang 05 nam 2022 vé quyét dinh
ban hanh danh muc ho so nam 2022 cta ¢ ndng nghiép va phat trién nong thon;

Bao cao sd 2280/BC-SNN, ngay 30 thang 06 nam 2022 vé bao cao két
qua x1r 1y tai liéu ton dong theo cong van so 551/ UBND-TCD-NC ngay 04 thang
11 nam 2020 cua chu tich UBND tinh.

3. To chirc va nhan sy lam cong tac van thw, luu trir

a) Tai S& Nong nghiép va phat trién noéng thon van phong sd bd tri 02
cong chirc 1am cong tac van thu, luu trit, chinh 1y tai liéu, quan 1y con dau, tiép
nhan vian ban di, dén va cac loai thu tir c6 lién quan dén don vi, té chuc thuc
hién chirc nang tham muu giup S¢ nong nghiép quan Iy nha nudc vé van thu,
luu trr va truc tlep quan ly tai li¢u luu trir; trinh do chuyen mon cir nhan cong
tac xa hoi, Trung cp van thu, luu trit, cir nhan nuéi trong thuy san, so cap hanh
chinh van phong va nghi€p vu van thu, luu trir.

b) Tai cac phong don vi truc thudc s¢: Bo tri 09 nhan su tham muu giup
Phong, don vi thugc s& thuc hién chirc nang quan 1y nha nudc vé van thu, luu
trit; da s6 trinh do chuyén mon 1a dai hoc cac nganh khac kiém nhiém cong tac
van thu luu trit chir chua duge do tao vé chuyén mon trung cip hay dai hoc van
thu, luu trit, chi ¢6 01 don vi bé tri cong chirc ¢ bang Pai hoc luu trir va quan
tri van phong, Nhung trong thoi gian lam nhiém vu kiém nhi€m cac can bd cong
chtrc cling da duoc cir di du cac 16p tap huin ngan han vé cong tac van thu, luu
trit do UBND tinh va s& ndi vu t6 chtc.

¢) Thuc hién ché do, chinh sach dbi véi cong chuc, vién chirc 1am cong
tac van thu, luu trit: can bo coéng chire 1am nhiém vu van thu, luu trit da phan
duoc phan cong ki€ém nhi€ém nén ché do d6i vé6i chuc danh nay chua dugc hudng
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phu cép, tuy kinh phi cta timg don vi chi hd tro thém tién xing xe dé cong chuc
kiém nhi€m cong tac van thu, luu trit di giao nhan thu khi can thiét.

4. Lap ho so va giao nop ho so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trir
lich sw

a) Cong tac 1ap ho so' va ndp hru ho so, tai liéu vao Luu trir co quan

- Xay dung va ban hanh Danh muyc ho so: Hang nam lanh dao so da chi
dao van phong s¢ cac phong chuyén mén don vi thude s¢ déu ¢ ban hanh quyeét
hanh danh muc ho so cho tirng nam theo quy dinh.

-S4 luong ho so duoc 1ap so bd: T nam 2015 trd vé truée di chinh Iy va
giao ndp vé luu trir lich sir cua tinh quan 1y, tir ndm 2016 dén thang 06 nim
2022 theo sb liéu bao cdo cla cac phong chuyén mon don vi thudc sé, cac ho so
cong viéc da dugc lap hoan chinh va luu gitt tai Kho luu trir cua don vi. Riéng
nam 2021, mot sb hd so dd hoan chinh, mét sd hd so con 1ap so bo. Téng s6 ho
s0 50 bo 1a 3.218 ho so (trong 3.218 ho so ¢6 ca cua so cac phong chuyén mon,
don vi thudc s0).

- Sb luong hd so duogc 1ap hoan chinh: ttr nam 2015 tro vé trudc da thl}é
chinh 1y hoan chinh va ndp luu vao luu trit lich str ctia tinh, tir nam 2016 dén
thang 06 nam 2022 da chinh ly so bo cho vao hop dua lén k¢ luu theo ting nam.

- S6 luong tai lidu bod gbi, tich ddng: 4,5m

- S6 luong, loai hinh tai li¢u va chét luong ho so, tai liéu giao ndp vao
Luu trir co quan: Tai liéu giao ndp vao luu trir co quan chu yéu 1a tai licu hanh
chinh, duoc sip xép hoan chinh, chua bién muc va lap coéng cu tra ctu (do sb
luong hd so hinh thanh hang nidm it, khong giy anh huéng nhiéu dén viéc tra
tim tai liéu phuc vu cho cong tac); ho so chuyén mon chua dugc thu thap, hién
tai duoc luu tai don vi dé phuc vu thudng xuyén cho cdng tac chuy@n man.

- H¢ thong cong cu tra ctu va co sé dir li¢u. chu yéu 1a tra clru qua phan
1desk va mot sO van ban giay khi don vi va cadc phong chuyén mon thay can thiét
(hodc van ban c6 ché do mat).

- Viéc tham dinh va huy tai liéu hét gia tri: Theo bdo cdo cua cac don vi
thi tai li¢u thi Chua thyc hién do cong tac xu 1y tai li¢u ton dong chua két thuc.

5. B tri kho lwu trit va té chirc khai thac tai liéu lwu triv
a) Tinh hinh bé tri kho lwu trit:

Tung don vi déu bd tri kho lwu trit tai liu riéng, kho tam thoi va dugc
xdy dung cung voi thoi diém xay dung co so, riéng kho cia s& ndng nghiép
dugc xay dung 38 nam, mdi kho luu trix co té)ng dién tich khoang 30m2, c6 don
vi nho hon khoang 20m2, 15m2....., ¢6 don vi sit dung phong lam viéc lam kho
luru trit, 1y do s6 luong tai liéu it, tong cong co 10 phong va khoang 98m tai liu
duoc bao quan tai cac phong chuyén mon, don vi thudc so, ) luong tai li¢u dién
tir dang bao quan thi khong nam rd vi chua c6 chuyén mén k¥ thuat dé do dac
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va dinh luong ( ké ca cac phong chuyén mén, don vi thuge s ). Nhin chung tai
li¢u duoc bao quan tot, khong co tinh trang moi mot gay hai.

b) Té chitc khai théc tai liéu tai Luu trit co quan, Luu tri

- Cac hinh thire khai thac str dung tai li¢u luu trir: c&c phong chuyén mon,
don vi thudc so tra ctru truc tiép trén phan mém quan 1y van ban ( idesk ).

- K&t qué khai thac tai liéu tai Phong doc, khai thc tai liéu tryc tuyén
(téng s luot nguoi khai thac, sir dung va tong s6 lugt ho so dua ra phuc vu doc
gla) két qua cAp ban sao tai lidu luu trit, ban chimg thuc luu trit (s6 liéu binh
quan hang nam) chua dua vao khai thac ndi dung nay.

- Két qua trung bay, trién 13m tai liéu (sé cudc, ndi dung). chua dua vao
khai thac ndi dung nay vi khéng cé phong dé bo tri.

- Két qua xuat ban an pham luu trir (s6 lwong xuat ban pham, ndi dung)
khong c6 khai thac ndi dung nay .

- Viéc giai mat tai liéu luu trit. Chua khai thac.

6. Sir dung Hé thong quén 1y viin ban va diéu hanh/Hé thong quan ly
tai liéu dién tir

a) Tén Hé thong co quan dang ap dyung: sit dung phan mém quan 1y vin
ban dién tir ( idesk do tinh ho trg cai dat tir nam 2020 dén nay ) .

b) Su dap ung cua cac chirc nang cua He thong so vo1 quy dinh tai Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP vé cong tac van thu: phdn mém quan 1y vin ban rat
thuan tién cho viéc gui thu dién tir nhanh chong kip thot va c6 do chinh xac rat
cao, can nang cap hé thong dé su dung lau dai .

7. So két, tong két, khen thwéng trong cong tac lap hd so va giao nop
ho so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trir lich st

a) So két, tong két trong cong tac 1ap ho so va giao ndp ho so, tai lidu vao
Luu trlt co quan, Luu trir lich su.

b) Cac hinh thirc khen thudéng trong cong tac lap hd so va giao nop ho so,
tai liéu vao Luu trit (néu c6) khdng.

I1. UU PIEM, HAN CHE VA NGUYEN NHAN

1. Uu diém:

Viéc chinh 1y tai liéu cua don vi ludén duoc Lanh dao s quan tam ,thuong
xuyén chi dao, don doc va tao di€u kién d€ don vi thyc hién, da s6 cac cén bo,
cong chirc don vi nhan thirc tdm quan trong ciia cong tac Van thu, luu trlt gop
phan cho viéc chi dao, di€u hanh va thuc hién dat két qua tot, cbng tac tuyén
truyén, phd bién cac van ban cua Nha nudc vé van thu, luu trir duge quan tam
thuc hién kip thoi, cong tadc van thu tai co quan vé co ban da di vao én nép, dugc
thuc hi¢n theo quy dinh, cong tac luu trit tai co quan da dugc quan tam, dau tu
Kinh phi thuc hién chinh 1y tai liéu ton dong, cai tao nang cap phong, kho, mua
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sam trang thiét bi bao quan an toan hd so, tai liéu, Ung dung cong nghé thong
tin da duoc ap dung trong cong tac van thu, luu trit: mang LAN, phan mém quan
Iy van ban dién ttr, cong tac 1ap hd so cong viée ngady cang duoc chu trong va
nang cao, dac bi¢t la cac hd so trén iDesk, cong tac xu 1y tai li¢u tdn dong hinh
thanh tr nam 2015 trd vé trude duoc quan tam thyc hi¢n. Can b cong chirc [am
cong tac van thu, luu trir d3 qua dao tao cic 16p ngan han vé cong tic van thu
luu trit nén da cap nhat dugc thong tin kip thoi va nhanh chong.

2. Han ché:

M5t sd can b, cong chuc lap ho so cong viéc con lung tang, vi¢e xu 1y tai
liéu ton dong, tich ddng tai don vi con cham, do thiéu ngudn luc va tai chinh, du
c¢6 huéng dan nhung viéc luu trit hd so cong viéc ca nhan phan 16n cong chuc,
vién chirc chua dam béo, luu van ban roi rac khong dap tmg theo hé théng tai
cac phong chuyen mon, Viéc ung dung cong ngh¢ thong tin quan ly, diéu hanh
chua duoc trién khai dong bo da sb 1a chua 1ap hd so trén mang (ho so dién ti).

3. Nguyén nhan chi quan, khach quan cia nhirng wu diém, han ché:

Mic du cong tac 1ap hd so cong viéc ngay cang duoc nang cao. Tuy nhién,
van con mot sé han ché nhu: thu thap ho so, tai liéu vao luu trit co quan chua
thuc hién day du. Nguyén nhan do truéc day cong chuc phu trach van thu, luu
trlr chu yéu kiém nhiém, cong viéc chuyén moén nhiéu, cong chirc phu trach
chuyén mén chua dugc tap huan, huéng din chuyén sau vé 1ap hd so nén con
lung tl]ng trong thuc hién, nhan thirc cua mot sd bd phan cong chirc, vién chirc
chua day du vé tim quan trong ¥ nghia cua hd so, tai liéu, thoi gian nghién ctru
van ban con han ché nén viéc 1ap ho so luu trit con chdm. Céc can bd cong chirc
dugc giao nhiém vu chinh 1y tai liéu cia don vi hang ngay phai thuc hién nhiém
vu chuyén mon, phai 1am thém gid ngay tht bay, chu nhat dé thuc hién viéc
chinh 1y tai liéu. Khong c6 bién ché Luu trit riéng trong khi cong viéc van thu
chuyén trach.

I1I. CAC NHIEM VU VA GIAI PHAP TRONG THOI GIAN TOI
1. Nhiém vu trong tam

- Chi dao cac phong chuyén mon, don vi thude s¢ thuc hién t6t cong tac
1ap ho so cong vige hang nam va dua vao Luu trir co quan theo qui dinh, tlep tuc
tuyén truyén phd bién cac vin ban hudng dan quy dinh cua phép luat vé cong
tac van thu, luu trir dé cong chire, vién chuc nam, thyc hién dam béo theo ding
quy dinh. T6 chtrc thuc hién tot quan 1y vin ban di, van ban dén theo dung quy
dinh; cac van ban tai li€u chinh thire trao déi gitta cac co quan duoc thyc hién
trén moi trudng mang va sir dung chir ky s6 bao dam yéu cau bao mat thong tin
tat ca cong chirc, vién chuc thyc hién day du viéc xir ly van ban trén phan mém
Quan 1y vin ban va diéu hanh iDesk, lap danh muc ho so cong viéc, chi dao tha
truéng cac phong chuyén mon don vi thudc sé yéu cau cong chirc, vién chirc
thuc hién nghiém tic viéc 1ap hd so va giao ndp hd so, tai lidu vao Luu trit co
quan theo huéng dan tai thong tu 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012.
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- Tap trung chinh 1y tai liéu méi hinh thanh hang nim dé tranh tinh trang
tdn dong, tich déng, thuc hién giao nop tai liéu co thoi han bao quan vinh vién
vao Trung tdm Luu trir lich sir. Tiép tuc t6 chirc, trién khai thuc hién Chi thi s6
35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ctia Thu tuéng Chinh phil vé ting cudng cong tac
1ap ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, luu trit Lich st.

- Phat huy gia tri tai liéu luu trir v6i cac hinh thirc nhu: niém yét muc luc
tai liéu luu trix tai try so, Hé théng quan 1y van ban...

2. Cac giai phap chii yéu

- Tang cuong cdng tac tuyén truyén cic quy dinh vé cong tac Vian thu
Luu trit dén cong chirc, vién chie. phan cong cong chire, vién chiic tham gia cac
16p tap hudn vé cong tac 1ap ho so, ndp luu ho so gan viéc lap ho so, ndp ho so
vao cong tac danh gia xép loai hang nam. Pho bién kip thoi va nghiém tic thuc
hién cac vin ban quy pham phép luat, cic van ban qui dinh ciia Nha nudc vé
cong tac Van thu, luu trit, nAng cao nhan thirc va trinh d6 chuyén mén vé cong
tac luu trit cho cong chire, vién chic don vi, dau tu trang thiét bi phuc vu cho
cong tac luu trit tai liéu. Chi dong thu thap, luu trir hd so trong don vi. Thuc
hién sap xép, chinh 1y ho so, tai liéu, 1ap danh muc tai liéu hién c6 dua vao luu
trir theo quy dinh, khong dé tinh trang bo goi, tich d6ng nham han che that lac
hodc rach tai liéu, tiép tuc tuyén truyen trién khai, quan triét Chi thi s6 35/CT-
TTg va cac van ban quy dinh, hudng dan, chi dao vé van thu, lvu trir dén phong
chuyén mon don vi thudc s& nhanh chong kip thoi va chinh xac.

IV. KIEN NGHI, PE XUAT

Pé nghi S¢ Noi vu thuong xuyén to chic cac 16p tip huan hodc hoc
ngan han vé cong tac van thu, luu trir 1ap ho so cho cong chirc, vién chirc. HO trg
kinh phi va huéng dan cho don vi chinh 1y tai liéu, hoan chinh hé so dé nop luu
vé Luu trit lich str ctia Tinh dong thoi lam co sd dé don vi tiép tuc thuc hién
trong cac ndm tiép theo nham giam tai lugng van ban luu trit trong kho ciia co
quan. trién khai pham mén quéan 1y hd so dién tir cho co quan don vi, thém bién
ché cong chirc cho don vi phy trach cong tac luu trit lam nhiém vu chinh 1y dé
tranh tinh trang ton dong ho so.

Trén day la bao cao cua SO nong nghi¢p va Phat trién néng thon vé viée
tong két thuc hién Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 nam 2017 cia Thu
tudng Chinh phu./.

Noi nhén: KT GIAM DbOC
- UBND tinh; PHO GIAM POC
-Sondi vy ; )

- Gb va PGD S¢;

- Cac don vi thudc s6 ;
- Luu: VT, (mTrang)-

V& Thanh Ngoan
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